附件2
个人所得税综合所得年度汇算远程办税渠道
温馨提示：

自治区税务局已为全区纳税人开通手机APP、网页等个人所得税综合所得年度汇算远程办税渠道。为顺利办理汇算，请您先阅读以下内容：
一、打开手机上的个人所得税APP，先点击右下角的“个人中心”，点击最上方的登录/注册后，通过登录号码或指纹等方法登录进入。进入后务必先点击右下角的“个人中心”，点击第四行的“银行卡”，绑定至少一个一类银行卡，以便在存在需要退税的情况下获取退还的个人所得税。

二、在主界面上，点击“我要办税”，进入后点击第二行第一个“综合所得年度汇算”图标，开始完成2019年度个人所得税汇算清缴。

三、在当前界面上建议占选“使用已申报数据填写”，之后点“开始申报”。（如果纳税人2019年度的综合所得存在未及时申报，数据未在个人所得税APP里体现的情况，可以点选“自行填写”按钮，自行录入数据。）

四、在当前界面上点击“我已阅读并知晓”按钮。

五、在当前界面上点击“任职受雇单位”后选择任职单位名称，之后点击“下一步”。如果没有任职受雇单位，或者未通过任职单位减除专项附加扣除，可以点选“主管税务机关”。

六、在当前界面上，系统会自动带出工资薪金金额。如果纳税人除了工资薪金以外，还有劳务报酬、稿酬、特许权使用费所得，请依次点击当前界面上的劳务报酬、稿酬、特许权使用费三行按钮。建议纳税人都依次点击查看一遍。

七、以劳务报酬为例，点击进入后，在此界面上需要先点右上角的“新增”，出现对话框，建议选择“查询导入”按钮，即可查看是否存在劳务报酬数据。如果有数据，点击左下角的“全选”后，点右下角的“确定添加”。

八、在当前界面上方，除了工资薪金、劳务报酬两个标题外，还有稿酬和特许权使用费，建议按照劳务报酬的查询、新增方法依次办理。

九、工资薪金、劳务报酬、稿酬、特许权使用费四个模块依次查询、调取数据完毕后，点左上角的“返回”按钮，此时在主界面上就会出现纳税人2019年度保存于税务部门数据库当中的完整的综合所得收入情况。此时可以点击“保存”按钮，以保存查询到的全部数据；或者直接点击“下一步”，进入到自动汇算界面即可。

十、在当前界面上可以看到左下角的应补退税金额，点击“提交申报”按钮后，完成2019年度个人所得税自行汇算清缴工作，需要补税的出现缴款界面，依提示补缴税款；需要退税的，等待税务机关审核后推送国库部门返还应退还的个人所得税。
